Instrukcja akiywowania
poczty szkolnej




Aby zalogowac sie do poczty szkolnej postepuj wedtug instrukcji

1. Wybierz dowolng przeglgdarke.

2. W wyszukiwarce wpisz - logowanie 365.

Google

Q. logowanie 365 =

~—

3. Wybierz pierwszy link

Go gle logowanie 365 m § Q

Q, Wszystko  [E Wiadomosci (£ Grafika Q Mapy @ Zakupy f Wiece] Ustawienia  Narzedzia

Okoto 11 100 000 wynikow (0,39 s)
www.office.com» .. ¥

Logowanie do ustugi Office 365 | Microsoft Office

Co to jest ustuga Office 3657 Narzedzia, ktorych potrzebujesz. Zwieksz kreatywnosc i realizyj
swoje cele dzieki produktom Outlook, OneDrive, Word, Excel, ...

Odwiedzites te strone wiele razy. Ostatnio 24.03.20



4. Wpisz e-mail, ktéry dostates od wychowawcy:

Wita] ponownie.

Adres e-mail b 4

Zaloguj sie

Przelagcz na inne konto

To nie Ty? Zapomnij to konto

Tywo] e-mail to:
3 pierwsze litery imienia i 3 pierwsze litery nazwiska@sp42bialystok.pl

np. e-mail Anna Markowska (w e-mailu wszystkie litery sg mate i nie ma polskich znakow)

annmar@sp42bialystok.pl



5. Wpisz e-mail, ktéry dostates od wychowawcy:

Wpisz swéj e-mail

Wita] ponownie.

.......@sp42bialystok.pl

Zaloguj sie

Przelagcz na inne konto

To nie Ty? Zapomnij to konto

Kliknij zaloguj sie



6. Wpisz hasto, ktory dostates od wychowawcy:

a" Microsoft

& annmar@sp42bialystok.pl

Wpisz hasto

Enter password

Forgot my password




Wpisz hasto

/. Wpisz hasto, ktéry dostates od wychowawcy:

a0 Microsoft

< annmar@sp42bialystok.pl

Enter password

Forgot my password

Kliknij zaloguj sie/Sign in



Tu wpisz hasto,
ktore dgstates
od wychowawcy

a5 Microsoft

annmar@sp42bialystok.pl

Update your password

You need to update your password because this is
the first time you are signing in, or because your
password has expired.

8. Przy pierwszym logowaniu program poprosi Cie o zmiane hasta:

Tu wpisz wymyslone
przez siebie hasto
- dwa razy

Prosze, abys go sobie
zapamietat, bo bedzie
poftrzebny przy kazdym
logowaniu sie do poczty



9. Wpisz hasto, ktdry dostates od wychowawcy i wprowadz swoje:

B Microsoft

annmar@sp42bialystok.pl

Update your password

TO O bedZIe You need to update your password because this is

| d + the first time you are signing in, or because your
glgdato _
password has expired.




10. Po zalogowaniu sie zobaczysz strone gtowng Office 365 — wybierz Outlook:

s= e yessanug

Dobry wieczor, Anna Zainstaluj pakiet Office

+ ® e @ &dE & ®;W P & =H

Roepaciul] utlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway WSZ.yStk.Ie
nowy aplikacje
uzywane Przypiete  Udostepnione mi  Odkryj T Przekaz i otworz...

Wybjerz program
O pocCzty . )
lektroniczne] N N
Outlook

Brak ostatnio uzywanych dokumentéw online pakietu Office




11. Przy pierwszy logowaniu do poczty wybierz strefe czasowq:

B% Outlook

[ polski (Polska) v
[ UTC-12:00) International Date Line West ~|
(UTC-02:00) Coordinated Universal Time-02 -

(UTC-02:00) Mid-Atlantic

(UTC-01:00) Azores

(UTC-01:00) Cabo Verde Is.

(UTC) Coordinated Universal Time

(UTC+00:00) Dublin, Edinburgh, Lisbon, London

(UTC+00:00) Monravia, Reykjavik

(UTC+01:00) Casablanca

(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm, Vienna
)
)

(UTC+01:00) Belgrade, Bratislava, Budapest, Ljubljana, Prague
(UTC+01:00) Brussels, Copenhagen, Madrid, Paris
(UTC+01:00) Sarajevo, Skopje, Warsaw, Zagreb
(UTC+01:00) West Central Africa
(UTC+02:00) Tripoli
(UTC+02:00) Windhoek
(UTC+02:00) Amman
)
)
)
)

(UTC+02:00) Athens, Bucharest
(UTC+02:00) Beirut
(UTC+02:00) Cairo
(UTC+02:00) Chisinau =

Wybierz Warszawe




12. Po wybraniu jezyka i strefy czasowej zapisz ustawienia:

Bl Outlook

| polski (Polska) v

[[UTC+EI1 :00) Sarajeve, Skopje, Warsaw, Zagreb 1'~-"’]

(® Save

\ Kliknij zapisz/save




13. Jezeli strona bedzie w jezyku angielskim wybierz:

Settings x
/":3' Search Outlook settings |
Get started ~

/nqajdz po prawej stronie )
- ustawienia / seftings oFwor |
g=r1ng EEEE

X e

View all
Dark mode @ @
Focused Inbox © e

Desktop notifications @

Display density 0]

& E— — [S—
—— -
Full Medium Compact

. ) I
Conversation view ‘U
O Newest messages on top

@ Newest messages on bottom

o Wybierz View (wszystkie

ustawienia Outlooka)

View all Outlook settings ©



Wybierz General

Settings

14. Jezeli strona bedzie w jezyku angielskim:

Language and time

‘ /C Search settings

Appearance

w General

E Mail

Calendar

£ People

View quick settings

MNotifications
Catsgories
Accessibility
Maobile devices
Distribution groups
Storage

Privacy and data

Search

Zapisz zmiany i odswie

strone

/mien jezyk na polski

Language and time

Language

polski (Polska)

Rename default folders so their names match the specified language

Date format (for example, September 1, 2020 is displayed as follows)

‘ 1 Sep 2020

Time format

‘ 01:01 - 23:59

Current time zone

‘ (UTC+01:00) Sarajevo, Skopje, Warsaw, Zagreb

When | change time zones, ask me if | want update my time zone

/“



. Teraz mozna pisac listy do nauczycieli lub wychowawcy:

2 Wyszukaj

> Ulubione 2y Priorytetowe =7 Inne Filtr

<

Foldery

Skrzynka odbioreza

£

& Wersje robocze
B Elementy wystane
I Elementy usunigte

N Wiadomosci-Smieci



16. Po zakonczonej pracy nie zapomnij wylogowac sie z konta poczty elekironicznej,

Moje konto X

Anna Maria
annmar@spdZ2bialystok.pl

Powodzenia @

Maj profil pakietu Office

Moje konto
Otworz inng skrzynke pocztowa

Wyloguj sie

AV,
~




